
	АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                                                     ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  21.09.2017                                                                                                              № 642/17
г. Асино

Об утверждении правил рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Администрации Асиновского городского поселения

На основании Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных в Администрации Асиновского городского поселения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение» http://www.gorodasino.ru, а также подлежит официальному обнародованию путем размещения в информационном сборнике в библиотечно-эстетическом центре, расположенном по адресу: город Асино, ул. имени Ленина, 70 и вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управляющего делами Администрации Асиновского городского поселения.
Глава Асиновского городского поселения                                                        А.Г. Костенков

	


Приложение 

к постановлению Администрации Асиновского городского поселения 
от 21.09.2017 № 642/17 

Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных в Администрации Асиновского городского поселения
1. Настоящие Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных в Администрации Асиновского городского поселения разработаны в соответствии с требованиями Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», постановления Администрации Асиновского городского поселения от 20.01.2012 № 16/12 «Об утверждении Положения о получении, обработке и защите персональных данных работников Администрации Асиновского городского поселения» и определяют порядок рассмотрения поступающих в Администрацию Асиновского городского поселения (далее - Администрация) запросов субъектов персональных данных. 
2. Поступающий в Администрацию запрос субъекта персональных данных оформляется в свободной письменной форме на имя Главы Асиновского городского поселения с указанием информации необходимой для получения, уточнения, изменения, блокирования, уничтожения в рамках поданного запроса, формы представления указанной информации подписывается субъектом персональных данных или его представителем.
3. При поступлении запроса субъекта персональных данных, запрос в течение 1 рабочего дня с даты поступления регистрируется в Администрации и передается для резолюции Главе Асиновского городского поселения.
4. Запрос субъекта персональных данных рассматривается Администрацией в соответствии с порядком рассмотрения обращения граждан, поступивших в Администрацию.
5. Глава Асиновского городского поселения в течение тридцати календарных дней со дня регистрации запроса субъекта персональных данных сообщает субъекту персональных данных информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, и предоставляет возможность ознакомления с ними.
6. Информация, указанная в запросе субъекта персональных, предоставляется субъекту персональных по форме, указанной в запросе субъекта персональных данных.
7. В случае отказа в предоставлении субъекту персональных данных информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных, а также самих персональных данных, мотивированный письменный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» или иного федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, направляется заявителю в срок, не превышающий тридцати дней со дня получения данного запроса.
8. Субъекту персональных данных безвозмездно представляется возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к соответствующему субъекту персональных данных. 
9. Субъект персональных данных вправе повторно обратиться
в Администрацию в целях получения сведений и ознакомления с персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения.
10. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Администрацию в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в пункте 9 настоящих Правил, 
если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме 
по результатам рассмотрения первоначального запроса.  
11. Администрация вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным пунктами 9, 10 настоящих Правил. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на Администрации.
